
下記の通り、通勤交通費を申請致します。

片道 1か月定期

上記に相違ございません。通勤経路に変更のあった場合はすみやかに再申請致します。

住所

氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印

営業担当 管理部 電車代 □定期代 □実費 □次月より定期代（今月実費）

バス代 □定期代 □実費 □次月より定期代（今月実費）

車・バイク □免許証 □保険 □誓約書

自転車・徒歩
※該当する方を〇で囲んで下さい。
いずれも交通費の支給は致しませんので、予めご了承くだ
さい。

自転車　　・　　徒歩

備考：

ZIN株式会社　御中

交通機関
金額

駅名

　　　　　　　　　　　　線
　　　　　　　駅

　　　　　円　　　　　円
　　　　　　　駅

　　　　　　　　　　　　線
　　　　　　　駅

　　　　　円

通勤交通費申請書

（例）三軒茶屋駅

154円 5,850円
（例）渋谷駅

（例）東急田園都市線

　　　　　円
　　　　　　　駅

自宅～勤務先までの距離 支給額

（例）小田急バス
（例）若林1丁目

216円 9,620円（例）馬事公苑

　　　　　　　　　　　　　　　ｋｍ
円/km
円/月

支給総額

円/月

※車・バイク通勤をご希望の方は別途誓約書のご
記入と運転免許証のご提出が必要となります。予め
ご了承頂きますよう、宜しくお願い致します。

弊社記入欄

※入社日より1週間以内にご提出頂けなかった場合は交通費の支給が出来ない場
合があります。書類をお受け取りになりましたら、速やかにご提出頂きますようお願
い致します。

電車

　　　　　円　　　　　円

バス

　　　　　円　　　　　円

車・バイク


